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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1 Konya Veteriner Kontrol Enstitiisii Miidiirliigiinde gerceklestirilen

muayene/test/analiz iglemleri ile ilgili olarak kurumumuz ile miisteriler arasindaki talep, teklif

ve sOzlesmelerin degerlendirilmesinde uygulanacak sistemi belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir muayene/test/analiz islemleri ile ilgili miisteri talepleri ve s6zlesmeleri kapsar.

3.KISALTMA VE TANIMLAR 3.1.Kisaltmalar 3.2.Tanimlar

Kisaltmalar ve Tanimlar, Kisaltma ve Tamimlar (P03.EK.03) ekinde yer almaktadir.
4.YETKi VE SORUMLULUKLAR

Cizelge 1. Yetki ve Sorumluluklar

Faaliyetler

Sorumlular

Isbirligi Bilgi

Muayene/test/analiz  talepleri [ NKRB
ve degerlendirilmesi Miidiir

Laboratuvar teknik |Miisteri
personelleri

Miisteri taleplerinde sapmalar |NKRB Sefi

NKRB Miisteri
Teknik personeli

5.UYGULAMALAR
5.1. Muayene/Test/Analiz Talebi

Kurumumuza yapilan analiz talepleri Resmi ve Ozel olmak iizere iki sekilde olmaktadir.

Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanhig 11 ve ilge Miidiirliikleri araciligiyla yiiriirliikteki

mevzuatlara dayanarak teshis, kontrol, hastalik takibi, ithalat, iretim izni, denetim

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Vet. Hekim Yusuf AKPINAR

Vet. Hekim Cesur K. OZBAHAR |y g adir KAMBURGIL Dr. Yasin GULCU
KYBE KYBB Miidiir
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amaciyla yapilan bagvurular “Resmi analiz talebi”; bunlarin disinda diger resmi kurum
ozel sahis, firma ve kuruluslarca yapilan talepler ise “Ozel analiz talebi” olarak

degerlendirilir.

Miisteriler kurumumuzda yapilan muayene/test/analiz bilgilerine ve numune
gonderileceginde doldurulacak olan forma (Laboartuvara Numune Goénderme
Formu ) web sitemizden veya NKRB’den ulasabilir. Kurumumuz laboratuvarlarinda
yapilmakta olan muayene/test/analizlerle ilgili bilgiler her laboratuvarin
Muayene/Test/Analiz Listesinde belirtilmistir. Laboratuvarlar tarafindan yillik olarak
hazirlanan bu listelerin birer niishasi da NKRB’de bulunur.

Laboratuvarlarimizda ulusal ve uluslar arasi standart metotlarin uygulanmasina dikkat
edilir.

Muayene/test/analiz talepleri Numune Kabulii, Dagitimi ve Muhafazasi Prosediirii
(P.18) ve Numune Kabul Kriterleri Talimati (P.18.T.01)’na uygun olarak isleme

alinir.

Kurumumuzdan muayene/test/analiz talebinde bulunan ve Marazi Madde Gonderme
Protokolii/Laboratuvara Numune Gonderme Formu (P.18.F.01)/ Yem ve Yem
Hammaddeleri Analizi istek Formu (P.18.F.11)/ilac Numune Kabul Formu
(P.18.F.12)’nu doldurup imzalayan miisteri kurumumuz analiz kosullarin1 kabul etmis
sayilir. Bu formlar sézlesme hiikmiinii almis olur ve sézlesme yliriirliige girmis kabul
edilir.

Miisterilerden gelen talep ve teklifler yeni analiz metotlariin aragtirilmasinda,
analizlerin ¢esitliliginin artirilmasinda ve siirekli iyilestirmelerde goz 6niinde tutulur ve

degerlendirilir.

Miisteri, deney icin bir sartnameye veya standarda uygunluk beyani talep ettiginde

karar kuralr agik¢a tanimlanacaktir ve miisteriye bilgi verilecektir. Segilen karar kurali,
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hdlihazirda talep edilen sartname veya standartta yer almiyorsa miisteriye bildirilecek

ve bu konuda miisteriyle anlasilacaktir.

Bir laboratuvarda yeni bir metot uygulamaya konulacaginda Laboratuvar sefi Miidiirii
bilgilendirir. Metodun laboratuvarda uygulanabilmesi i¢in gerekli teknik hazirliklar
yapilir. Metodun validasyon/dogrulama c¢alismalar1 yapilir. Eger bu yeni metot
Bakanligimiz tarafindan belirlenen Teshis-Analiz Fiyat Listesinde bulunmuyorsa,

Miidiiriin olusturacagi bir komisyon tarafindan analiz maliyeti g6z Oniine alinarak analiz
iicreti hesap edilir. Belirlenen yeni metot ve {icreti Bakanligin ilgili birimine bildirilir
veya aciliyet arz etmiyorsa Bakanlik tarafindan her y1l yapilan ticret tespit toplantisinda

Teshis-Analiz listesine dahil edilmesi i¢in 6neride bulunulur.

5.2.Taleplerin Karsilanamamasi

Enstitimiiz yetki ve sorumlulugunda olmayan konularda miisteriden gelen talep ve

teklifler kabul edilmez. Bu durum miisteriye yazili olarak bildirilir.

Ihbar1 mecburi bir hastalik siiphesi oldugunda kurumumuzda yapilmayan analizler veya
dogrulama amaciyla numuneler miisterinin bilgisine bagvurulmaksizin dogrudan ilgili

kuruma/referens laboratuvara gonderilir.

Kurumumuzda yapilmasi miimkiin olmayan, ihbar1 mecburi olmayan hastalik ve
toksikolojik analiz durumlarinda miisteri bilgilendirilerek bu analizleri yapan diger

kurumlara yonlendirilir.

Miisteri taleplerinin bir kisminin karsilanip bir kisminin karsilanamamasi durumunda
misteri bilgilendirilerek iicretini 6denmesi durumunda numune/ler diger kurumlara

gonderilebilir.

5.3. Analizlerdeki Sapmalar

Miisteri taleplerinde bir sapma oldugunda miisteriye bildirilmesinde NKRB Sefi yetkili

ve sorumludur.
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Taleplerinin kabuliinden sonra muayene/test/analiz islemleri sirasinda miisteri talebinde
istenilen analizlerde olusabilecek sapmalar agagida belirtilen yol izlenir.

Miisteri hayvanlarda meydana gelen 6liim nedenlerinin ve hastaliklarin teshisi i¢in
analiz talep eder. Numuneler ile birlikte Resmi analiz talebi i¢in Marazi Madde
Gonderme Protokolii, 6z¢l analiz taleplerini, hayvanlara ait doku ve organ numuneleri
icin Laboratuvara Numune Goénderme Formu (P.18.F.01), yem numuneleri i¢in
Yem ve Yem Hammaddeleri Analizi istek Formu (P.18.F.11) ve ila¢c numuneleri i¢cin
Ila¢c Numune Kabul Formu (P.18.F.12) kullanilarak siiphe edilen hastalik ve
laboratuar bazinda analiz talep eder.

Miisteri taleplerinin kabuliinden sonra Ilag ve yem numuneleri Numune Teslim
Tutanag (P.18.F.06) doldurularak ilgili laboratuvara teslim edilir. Hayvanlara ait
doku, organlar ya da tiimii otopsi salonunda miisteri talepleri dogrultusunda otopsi
kayit formuna yazilir. Organlar ve otopsi yapilan hayvanlarin makroskobik bulgulari
miisterinin talep ettigi hastaliktan bagka hastaliklar1 isaret ediyorsa, otopsi kayit
formuna yazilir ve bu hastaliklar yoniinden de bakilmasi gerektigi NKRB’ne telefonla
bildirilir. Bu durum NKRB tarafindan ayni numuneye ait Resmi analiz talebinde Marazi
Madde Gonderme Protokolii, 6zel analiz talebinde Laboratuvara Numune Gonderme
Formu (P.18.F.01) iizerine not olarak yazilir. NKRB miisteriyi telefonla arar, analizi
yapilacak hastalik ihbar1 mecburi hastalik ya da iicrete tabi olmayan hastaliksa
bilgilendirir ve analize devam edilir. Analizi yapilacak hastalik iicrete tabi ise misteri
talebi alindiktan sonra iicretlendirme son duruma gore diizenlenerek analize devam
edilir ve miisterinin talebi Marazi Madde Gonderme Protokolii/Laboratuvara
Numune Gonderme Formu (P.18.F.01) na not olarak yazilir.

Analizlerde cihaz arizalanmasi, testlerde goriilen uygunsuzluk, testlerin zamaninda
cikmamast vb durumlarda ilgili laboratuar sefi NKRB’ni arayarak bilgilendirir. NKRB
numunenin geldigi Marazi Madde Gonderme Protokolii/Laboratuvara Numune
Gonderme Formu (P.18.F.01)/Yem ve Yem Hammaddeleri Analizi Istek Formu
(P.18.F.11)/Ila¢ Numune Kabul Formu (P.18.F.12) na not olarak yazar ve miisteriyi

bilgilendirir. Hastalik ihbar1i mecburi bir hastaliksa numune bakanligin benzer
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enstitiilerinden birine gonderilir, degilse miisteri talebi dogrultusunda hareket edilir ve
misterinin  talebi Marazi Madde Gonderme Protokolii/Laboratuvara Numune
Gonderme Formu (P.18.F.01)/Yem ve Yem Hammaddeleri Analizi Istek Formu
(P.18.F.11)/Ila¢ Numune Kabul Formu (P.18.F.12) na not olarak yazilir.

5.4.Analiz Talebinin Sonlanmasi

Analizlerin tamamlanmasini takiben, sonuglarin raporlanmasi ile sézlesme son bulmus
olur.

Miisteri sonuglara rapor tarihinden sonraki 15 giin igerisinde itiraz edebilir. Bu siire
sonunda yapilan itirazlar degerlendirmeye alinmaz. Analiz kayitlar1 bastan sona
incelenir, gerekirse yeterli numune gonderilmis ve yedekleme yapilmissa yedek numune
calisir. Miisteri analiz tekrar1 icin bagka numune getirmek isterse bu yeni numune olarak

kabul edilir ve miisteri bilgilendirilir.

Ithal edilen hayvanlara ait kontrol amagl génderilen numunelerin test/analiz sonuglarini
uygun gérmeyen miisterinin, ayn1 numunelerin bakanliga ait referans laboratuvarda
test/analiz talebi, ilgili laboratuvarca degerlendirilerek talebin itiraz siiresi iginde

yapilmasi ve yeterli numune bulunmasi halinde referans laboratuvara gonderilebilir.

Bu prosediiriin uygulanmasi sonucu ortaya ¢ikacak kayitlar Kayitlarin Kontrolii

Prosediirii (P.9) ne gore NKRB’de muhafaza edilir.

6. iILGILI DOKUMANLAR

Muayene/Test/Analiz Listesi

Numune Kabulii, Dagitimi ve Muhafazasi Prosediirii (P.18)
Numune Kabul Kriterleri Talimati (P.18.T.01)

Marazi Madde Gonderme Protokolii

Laboratuvara Numune Gonderme Formu (P.18.F.01)

Yem ve Yem Hammaddeleri Analizi istek Formu (P.18.F.11)
lag Numune Kabul Formu (P.18.F.12)

Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (P.9)
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7. REVIZYON

Revizyon
No

Revizyon | Revizyon
Tarihi Yapilan Madde

Revizyon Nedeni

1

5.1

“Basvuru kosullar1” ifadesi
kaldirilarak “numune
gonderileceginde doldurulacak olan
forma (Laboartuvara Numune
Gonderme Formu ) ifadesi eklendi

5.1

“sayet s0z konusu talep kurumumuz
imkanlarinca karsilanabilecek
durumda ise” ifadesi, kurumumuz
imkanlarinca karsilanamayacak
karsilanamayacak bir durum var ise
ne yapilacagi ileriki maddelerde
yazildigindan dolay1 ¢ikartilmistir.

5.3

“talep formunda” ifadesi ¢ikartilarak
“miisteri talebinde “ ifadesi eklendi.

5.4

talep formunda” ifadesi ¢ikartilarak
“miisteri talebinde “ ifadesi eklendi.

25.01.2013 | 6

Logo yenilendi, Ilgili dokiimanlar
boliimii eklendi

26.05.2015 | 5.3

TURKAK Bas denet¢i Yrd. Dog.
Dr.Diinyamin GUCLU tespit ettigi
uygunsuzlugun giderilmesi i¢in yeniden
diizenlendi

26.05.2015

Analiz Talebinin Diizeltilmesi
basligi, 5.3 madde iginde
anlatildigindan ¢ikarilmigtir

17.04.2017 | 5.4

Miidiir, KYBB ve ilgili Lab. Sefleri
17.04.2017 tarihinde toplant1 sonucu
revizyon yapilmasi uygun
gorilmiistiir.

25.07.2018 | 5.1,5.3

Yem ve Yem Hammaddeleri Analizi
Istek Formu (P.18.F.11) ve Ilag
Numune Kabul Formu (P.18.F.12)
metin i¢ine eklendi
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5 25.07.2018 | 6 Yem ve Yem Hammaddeleri Analizi
Istek Formu (P.18.F.11) ve Ilag
Numune Kabul Formu (P.18.F.12)
listeye eklendi

6 06.12.2018 | 5.1 Revize 17025:2017 standard1
gerekliligi nedeniyle diizenlendi
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