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1. AMAC

Adana Veteriner Kontrol Enstitiisiit Mudiirliigi’ne, 6zel ya da kamu kuruluslarindan

gelen deney numuneleri ile ilgili taleplerin ve tekliflerin degerlendirilerek kabulu islemleri

icin bir sistem olusturmaktur.

2. KAPSAM

Bu prosediir kurulusumuza gelen bitln talep, teklif ve s6zlesmeleri kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUKLAR

Tablo 1. Yetki ve Sorumluluklar

Sorumlular:

Faaliyetler Sorumlular Isbirligi Bilgi
Miisteri Bagvurusu NKRB
Yontem, Kaynak ve Kapasite Ilgili Birim/ Mdadur yrd. Enstitt Mudird
Belirleme Laboratuvar
Sorumlulari KYB
NKRB
Talep, Teklif ve Sozlesmeler NKRB Ilgili/Birim/ Laboratuvar |[Enstittd Muduirt

KYB

Sozlesmede Ortaya Cikan
Sapmayi Miisteriye Bildirme

NKRB Sorumlusu

Ilgili/Birim/ Laboratuvar
Sorumlulari

[lgili Personel

Sonuglar1 Miisteriye Teslim
Etme ve Gonderme

NKRB
Muddr yrd.

Ilgili/Birim/ Laboratuvar
Sorumlulari

Enstitt Mudurd

KYB
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Miisteriyi Bilgilendirme

Isi [Durdurma

Red

Kabul

A

y

Sonucun Sozlesmeye Uygun Teslimi

e Adana Veteriner

Laboratuvar kullanmamaktadir.

Kontrol

A 4

Ilgili Personele Bildirme

Enstitiisii Mudiirligii denetim, kontrol,

hastalik
hizmetlerini yerine getirebilecek kapasite ve kaynaklara sahiptir. Enstitii Midiirligimiiz Tageron

Sema 1. Taleplerin, Tekliflerin ve S6zlesmelerin Gézden Gegirilmesi Prosediirii Is Akis Semas1
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e Enstitii Miidiirliigiimiizde yiiriitiilmekte olan teghis/analiz metotlar: kalitatif (var/yok)
yontemler olup, dl¢giim belirsizligi hesaplanmamakta ve bu nedenle, belirlenmis bir gereklilige
uygunlugu belirtirken élgiim belirsizliginin nasil hesaba katlacagini agiklayan karar kural
kullanilmamakta ve deney raporlarinda yer verilmemektedir.

e Enstitimiizde  gergeklestirilen  analiz/muayene/kontrol  hizmetlerinde uluslararasi
gecerliligi olan standart test metotlari veya valide edilmis metotlar kullanilir.

e Miisteri talep ve teklifleri; resmi (denetim, kontrol, hastalik teshis) ve 6zel istek (kontrol,
hastalik teshis) seklinde olup NKRB tarafindan kabul edilmektedir.

e Kurulusumuzda yapilan tiim muayene ve analizler ile iicretleri Bakanligimizin aylik/yillik
olarak diizenlenip yayinlanan analiz / muayene / kontrol licreti listesinde yer almaktadir. Resmi veya
0zel istek olarak gelen analiz talepleri, bu listede yer almiyorsa NKRB durumu inceler. Miisteriye
yapilabilecek uygun analiz / muayene / kontrol yontemlerini bildirir.

Numune Kabul ve Raporlama Birimi tarafindan, talebin karsilanabilmesi i¢in gerekli olan alet,
ekipman, teknik personel, malzeme olup olmadigi ve buna bagli olarak talebin karsilanip
karsilanamayacagi ilgili Birim/Laboratuvar Sorumlusu ile birlikte g6zden gecirilir. Gozden gegirme
sonucunda durum, miisteriye NKRB tarafindan bildirilir. Gerekli hallerde yapilan goriismeler kayit

altina alinir.

Miisterinin analiz sonuglarimi nasil alacag (posta, telefon, e-mail veya faks), s6zlesmede agikca
belirtilir. Ozel istek AnalizZMuayene/Kontrol Dilek¢esi Formu (AVKE.P.22.F.04)’na miisterinin

acik isim, adres ve telefon numarasi ve diger gerekli bilgiler yazilir.

e ise iliskin 6zel durumlar varsa Ozel Istek Analiz’Muayene/Kontrol Dilekgesi Formu
(AVKE.P.22.F.04)’nda not seklinde yazilir, miisteri tarafindan bu form imzalanir.

e Miisterinin telefon veya faksla yaptigi analiz / muayene / kontrol taleplerinde NKRB,
ilgili Birim/ Laboratuvar Sorumlular1 ile durum degerlendirmesi yaptiktan sonra Ozel Istek
Analiz/Muayene/Kontrol Dilekgesi Formu (AVKE.P.22.F.04)’nu doldurur. Fiyat tespiti yapilarak bu
form banka hesap numarasi ile birlikte miisteriye fakslanir. Miisteri sartlar1 kabul ettigini belirten Ozel
Istek AnalizZMuayene/Kontrol Dilekcesi Formu (AVKE.P.22.F.04)’'nu imzalayarak, analiz
ticretlerini yatirdigini gésteren banka dekontu ile birlikte NKRB’ne fakslar. Daha sonra numune miisteri
tarafindan kargo ile NKRB’ye gonderilir.

¢ Miisterinin muayeneye uygun olmayan veya yetersiz miktarda olan numuneler iizerindeki
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sarthi analiz / muayene / kontrol talep ve teklifleri kabul edilmez. Bu tiir numuneler kargo ile gdnderilmis
ise Numune/Materyal Red Formu (AVKE.P.22.F.02) doldurularak iade / imha edilir.

e Miisteriler tarafindan yapilan taleplerin agik ve anlasilir oldugu tespit edildikten sonra
Miisteriye Hizmet Prosediirii (AVKE.P.06) ve Deney Numune/Materyallerinin Kabuld,
Mubhafazasi, Ilgili Laboratuvarlara Dagitimi ve imhasi Prosediirii (AVKE.P.22) uygulanir.

e Deney bagladiktan veya tamamlandiktan sonra ayni numuneye miisteri tarafindan ilk talep
ve teklifine ek analiz / muayene / kontrol istendigi takdirde numune uygunsa; NKRB tarafindan
misteriden yazili olarak ek talep ve teklifleri alinir, ilk talep ve teklifin NKRB kabul numarasi ile
kodlanir ve ilgili laboratuvara gonderilir. Deneyi devam eden ve raporlanmamig ayni numunelerin ek
analiz / muayene / kontrol sonucu, ilk talep ve teklifteki analiz / muayene / kontrol sonucu ile birlikte
raporlanir. Deneyi tamamlanmis ve raporlanmis ayn1 numunenin ek analiz / muayene / kontrol sonucu
icin ise ek rapor tanzim edilir.

o Talebin karsilanma siiresi boyunca, sartlar veya ¢alismanin sonuglari ile ilgili olarak NKRB
Sorumlusu tarafindan miisteri ile yapilan tim goériisme ve gozden gecirmeler Miisteri ile Yapilan
Telefon Goriismesi Takip Formu (AVKE.P.06.F.04)’na yazilarak kayit altina alinir.

e Deneye basladiktan sonra, sozlesmeden sapmalar oldugunda Laboratuvar Sorumlusunun
verdigi bilgi dogrultusunda NKRB Sorumlusu miisteriyi bilgilendirir. Miisteri onay1 yazili olarak alinir.
Miisteri degisiklikleri onaylarsa deney devam eder, onaylamazsa islem durdurulur. Son durum deneyden

sorumlu personele bildirilir.

5. REVIZYON
Revizyon
No Sayfa No Tarih Revizyon Nedeni
1. 1 05.01.2015 Md.Yrd.Atanmasi
2 Ust Bilgi 05.12.2018 Bakanligin Isminin ve Yapisinin Degisimi
3 4 01.02.2019 17025-2017 revizyonu
4 1,3,4 22.08.2023 TURKAK Gozlem, Veteriner Enstitileri
Calisma Esas1 Yonetmelik Geregi
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Sayfa No 5/5
Tumu 02.09.2024 Evrak yayim formatinda glincelleme
3 03.01.2025 TURKAK tarafindan bildirilen uygunsuzluk:

Karar kuralinin uygulanmadigi ve bu hususta
miisteri le deneye baglamadan nce mutabik
kalindigina dair politika ve kayt
gortlememesi
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